
CJA eVoucher Training for 
Panel Attorneys

Presenters – Julie Cobble, Mike Socha & Kristen Keppler



Court’s Criminal Justice Act Page

http://www.ohsd.uscourts.gov/criminal‐justice‐act



eVoucher Passwords

• Passwords expire every 180 days
• Click on “Forgot your login?” link 
below the log in 
area if you forget
your password

• Your account will be locked after 3 
unsuccessful log in attempts 
(Please contact the Court to reset)



Non‐Reimbursable Services and 
Expenses

• General office overhead
– personnel; rent; telephone service; and secretarial.

• Items and services of a personal nature
• Filing fees
• Printing briefs
• Service of process
• Taxes
• eVoucher preparation



PACER Expenses

• Counsel may not submit claims for 
reimbursement for PACER charges 
because PACER is available free of charge 
to all CJA panel attorneys.



Reimbursable Services and Expenses

• Computer‐assisted research
• Travel expenses
• Collect calls from Client
• Facsimile transmissions (FAX)
• Copying (cost per page, not time spent)
• Postage
• Messenger services



Supporting Documentation

• Itemized expenses for $50.00 or more 
require proof of payment for 
reimbursement:
– acceptable examples include a receipt, a copy of a 
canceled check, or a credit card statement. 

– an invoice alone is not sufficient.



Substitution of Counsel

• In cases where CJA counsel has been substituted, the attorney may not bill 
for their time or expenses until after the date of case termination. If the 
case is particularly extended and waiting until case termination would 
create a significant financial hardship, counsel may submit a motion with 
the presiding Judge requesting permission to submit an interim voucher 
before case termination.



Payment Process

• Vouchers are reviewed in the order they 
are received.

• Voucher processing time is dependent on 
the complexity of the individual voucher. 



Payment Process

There is a five step certification process:
1. Initial review by Court Staff
2. Review and approval by presiding Judge

(Note: excess fee vouchers sent to Circuit for 
final approval)

3. Financial Administrator processes for payment
4. Certifying Officer processes for payment
5. Check issued and mailed by US Treasury



Voucher Dates

• Start Date – date of first service performed
• End Date – date of last service performed



Best Practices for Submitting Vouchers

• Separate in‐court and out‐of‐court time
• Separate travel time
• Provide sufficient detail

– “review File/Evidence” or “legal research” needs more 
detail

• Avoid non‐reimbursable claims
• Attach service provider invoice
• Verify service provider rates



eVoucher Service Types 
CJA 20 List CJA 30 List



PROPER CLASSIFICATION OF SERVICES 
– IN COURT AND OUT OF COURT



PROPER CLASSIFICATION OF 
SERVICES/EXPENSES – COPIES



PROPER CLASSIFICATION OF SERVICES 
– CANNOT BE COMBINED



DETAILED TASK DESCRIPTIONS



ECF REVIEW & PROPER 
CLASSIFICATION OF SERVICES TO 

COMBINE



Attachments



Associate Work
• Unless separately appointed, co‐counsel or associate 
attorneys may not be compensated under the CJA.

• However, appointed counsel may claim 
compensation for services furnished by a partner or 
associate within the maximum compensation 
allowed by CJA, separately identifying the provider 
of each service.



Attorney Excess Fee Requests

• Motions for excess fees
– Must be submitted when exceeding case limits
– Must state the requested amount
– Attach a copy of the working voucher as exhibit 

• CJA 20 Vouchers
– Notify CJA Specialist about order so that the fee 
maximum can be increased in eVoucher

– Attach the motion/order to the CJA 20 voucher



Expert Excess Fee Requests

• Motions for excess fees
– Must be submitted when exceeding case limits

• AUTH
– Must be submitted in eVoucher after obtaining 
order for excess expert fees

– Attach the motion/order
• CJA 21 Vouchers

– Voucher must be linked to approved AUTH when 
created

– Attach the motion/order to the CJA 21 voucher



Case Budgeting

• Case budgets are determined by the Judge, 
Attorney and Sixth Circuit Budgeting Attorney.

• Case Budgets do not become effective until 
they are signed/approved by the presiding 
District Court Judge and the Sixth Circuit Judge.

• Provide a copy of the approved budget order to 
the CJA Specialist for setup in eVoucher.

• Remember to also attach a copy of the budget 
order when submitting your voucher.  



Interim Payments ‐ Non Budgeted Cases

• Interim payments can only be made with 
prior Court approval pursuant to 
Guide to Judiciary Policy, § 230.73.10. 

• Copies of the motion and order for 
interim payments must be attached to 
the interim voucher(s).



Out of District Travel

• A motion for CJA Attorney travel should include 
specific information, such as travel dates, travel 
location, and reason for travel. 

• Upon entry of an order, the CJA attorney can make 
travel arrangements with National Travel for airfare 
to be paid by the Court. 

• After travel arrangements with National Travel have 
been made, counsel must:
– submit a TRAVEL authorization in eVoucher and
– attach copies of the itinerary, motion and order 
authorizing the travel



Current Rates for Panel Attorneys

For services on or after 3/23/2018:
• Non‐capital case $140/hour
• Capital case $188/hour



Current Case Compensation 
Maximums

For services on or after 3/23/2018:
• Felony ‐ $10,900
• Misdemeanor / Petty Offense ‐ $3,100
• Post‐Conviction Proceedings ‐ $10,900
• Other CJA representation ‐ $2,300



Ancillary Matters

• Representation may be furnished for financially eligible 
persons in “ancillary matters appropriate to the proceedings” 
under 18 U.S.C.§ 3006A(c).

• In determining whether a matter is ancillary to the 
proceedings, the court should consider whether the matter, 
or the issues of law or fact in the matter, arose from, or are 
the same as or closely related to, the facts and circumstances 
surrounding the principal criminal charge.

• Not all ancillary matters will require a separate appointment –
but, some of them can.



Submitting CJA 21 Vouchers

• Must be approved twice by attorneys in 
the eVoucher system
– first approval is the “expert level”
– second approval is the “attorney level”



Interpreter Voucher Review

• Presumptive hourly rate ‐ $50.00/hour
• Mileage rate ‐ $0.545/mile
• Billing of time – tenths of an hour 
required by eVoucher for actual work 
performed

• Invoices for services must be attached 



Contacts

• Kristen Keppler, CJA Specialist
– Phone (614) 719‐3064
– Voucher Submission & General eVoucher Issues

• Mike Socha, Financial Administrator
– Phone (614) 719‐3063
– General eVoucher Issues

• Chris Williams, Data Quality Supervisor
– Phone (614) 719‐3016
– eVoucher Technical Issues & PACER issues

• CJA General Help Desk
– cja@ohsd.uscourts.gov



Contacts

• Caitlin Fischer, Procurement Specialist
– Phone (614) 719‐3051
– Voucher Submission

• Mary Rogers, Courtroom Deputy
– Phone (513) 564‐7529
– Voucher Submission

• Kelly Kopf, Courtroom Deputy
– Phone (937) 512‐1551
– Voucher Submission

• Connie Berry, Case Management Specialist
– Phone (937) 512‐1413
– Voucher Submission




